
WIR BILDEN AUS!
             
            #regional  #spannend  #abwechslungsreich

VERWALTUNGSFACHANGESTELLTER (m/w/d)                   
Fachrichtung Kommunalverwaltung (VFA-K)

In allen 33 Sachgebieten am Landratsamt Neumarkt i.d.OPf. sind Verwaltungsfachangestellte in den 
unterschiedlichsten Bereichen tätig. Sie sind Ansprechpartner für die Bürgerinnen und Bürger, bearbei-
ten Anträge, setzen Beschlüsse um und überwachen die Einhaltung von gesetzlichen oder behördli-
chen Auflagen.

Ausbildung auf einen Blick:
• Ausbildungsstart: 1. September
• Ausbildungsdauer: 3 Jahre
• Berufsschule:
 Berufliches Schulzentrum Matthäus Runtinger Regensburg, Blockunterricht
 Bayerische Verwaltungsschule, Vollzeitlehrgänge
• 39 Stunden/Woche im Gleitzeitmodell
• 30 Urlaubstage



WIR BILDEN AUS!

Ausbildungsverlauf:
Die praktische Ausbildung findet am Landratsamt Neumarkt i.d.OPf. statt. Dabei erhältst Du in Ab-
schnitten von jeweils ca. 6 bis 8 Wochen Einblicke in wichtige Sachgebiete (z.B. Personalverwaltung, 
Kämmerei, Bauamt, Sozialamt, Sicherheitsangelegenheiten) und darfst dort erste Erfahrungen in der 
praktischen Verwaltungsarbeit sammeln. Daneben besuchst Du zweimal pro Ausbildungsjahr für jeweils 
6 bis 7 Wochen die Berufsschule in Regensburg sowie 2 bis 3-wöchige Vollzeitlehrgänge in verschiede-
nen Bildungszentren der Bayerischen Verwaltungsschule.

Theoretische Ausbildungsinhalte:
Die theoretische Ausbildung vermittelt Dir alle wichtigen Kenntnisse und Fertigkeiten, die Du für Deine 
spätere Berufstätigkeit im Landratsamt brauchst. 
Dies sind vor allem Rechtskenntnisse in folgenden Bereichen:
Allgemeines Verwaltungsrecht, Staatsrecht, Kommunalrecht, Personalwesen, Bürgerliches Recht,  
Sozialrecht, Baurecht, Sicherheitsrecht, Finanzlehre, BWL

Monatliche Ausbildungsvergütung
• 1. Ausbildungsjahr: 1.218,26 € brutto
• 2. Ausbildungsjahr: 1.268,20 € brutto
• 3. Ausbildungsjahr: 1.314,02 € brutto

Dein Profil:
• mittlerer Bildungsabschluss
• Freude am Umgang mit unseren Bürgern
• Interesse an rechtlichen Fragestellungen
• gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen

Wir haben Dein Interesse geweckt? Dann beachte unsere Stellenanzeigen auf der Homepage des 
Landkreises Neumarkt i.d.OPf.

Landratsamt Neumarkt i.d.OPf.
Personalverwaltung
Nürnberger Str. 1
92318 Neumarkt i.d. OPf.

Die Personalverwaltung hilft Dir gerne bei Fragen weiter. Du erreichst uns unter:

Markus Distler 
Tel. 09181-470-1118 oder per E-Mail an personalverwaltung@landkreis-neumarkt.de


